GANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Fen Bilimleri Enstitlisii Miidlirliigii
Personelin izin Kullanimi
is Akis Semasi

Enstitii Sekreteri Enstitii Midiiri

islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumcalrll(ttlasyon /
PERSONEL iZiN_'KULI_.ANIMI is
AKIS SURECI _ - -
izin Talebi ) ilgili personel (st amirine izne
ligili Personel ayrilmak istedigini s6zlu olarak beyan
l eder iznin uygunlugunun onayini alir.
Bagvurl I izin formu EBYS ile bir list amirine
llgili Personel . Form
l miracaat eder.
A . Talep formu iade edilir. S6zIi olarak
HAYIR llgili Amir gerekge agiklanir. Form
izin Talebi -_—
.......................... Uygun mu?
) Yillik izin hakki yoksa mazeret izni
llgili Amir kullandirilir. Mazeret izni de yoksa Form
izin veriimez.
EVET
Onay
l Enstitd Maduru Hazirlanan izin formu onaylanir. Form
Dosyalanmasi ) izin formunun bir niishas! ilgiliye
ligili Personel verilir, diger nushasi ilgili dosyaya Form
l takilir.
izinleri Bildirilmesi ilqili Birim
9 . Kullanilan izinler, yil sonunda .
Personel Daire | o < nel Daire Baskanligina bildiriir. | /98N EVrak
l Baskanligi s 9 )
MEVZUAT: 657 sayili kanun
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




GANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
FEN BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU
Sihhi izin Kullanimi

is Akis Semasi
islem / is Akis Sorumlular Faaliyet Dokumélrli(ttlasyon /
SIHHI izIN KULLANIMI iS AKIS
SURECI _ - -
L
Raporun Verilmesi iqili
Illgzltrl;’sr;:nﬁl, Saglik raporu verilen personel saglik Gelen Evrak
l M Y raporunu birimine verir.
emuru
Sihhi izne Déniistiirme . Saglik raporu kullanan personelin
ligili Birim raporu birim amirince Sihhi Izne Onay
l dénistardlir.
Dosyalanmasi . .
iigili Birim gﬂﬁ)yf‘éfri‘l‘:g'i;‘e’i{f'a”'r ayneaizin | Gigen Evrak
: . - A Maas Tahakkuk Birimine (7 giini .
izinlerin Bildirilmesi llgili Birim, .| Giden Evrak ve
; gecgen ve heyet raporu olmayan sihhi . )
Personel D§|re izinler) ayrica Personel Daire Eki Izin Takip
Baskanligi Formu

Baskanligina bildirilir.

MEVZUAT: 657 sayili kanun.

HAZIRLAYAN

Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN
Enstitlii Muduri




(;ANK_IRI KA_RATEK_iN_ U[‘_liVIgRS._iTE§iV )
FEN BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU
Mazeret izin Kullanimi

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumcalr":ttlasyon /
MAZERET iZiN__KULL_ANIMI IS AKIS
SURECI - - -
- ilgili personel (ist amirine mazeret
Izin Talebi gerekgesiyle birlikte (6lum, dogum,
_— evlilik ve yillik izni yoksa) mazeret
llgili Personel N . e L
l iznine ayriimak istedigini s6zIU olarak
beyan eder iznin uygunlugunun
onayini alir
Bagvuru _— Mazeret izin formu ile bir Gst amirine
llgili Personel - Form
l muracaat eder.
HAYIR
izin Talebi -_—
Uygun mu? - . ) [
llgili Amir Talep formu iade edilir. S6zIi olarak Form
gerekge agiklanir.
EVET
Onay Hazirl tizin f
Enstitii Miidiirii azirlanan mazeret izin formu Form
l onaylanir.
Dosyalanmasi ) Mazeret Izin formunun bir niishasi
ligili Personel ilgiliye verilir, diger niishasi ilgili Form
l dosyaya takilir.
izinleri Bildiril . ilgili Birim, Kullanilan mazeret izinleri,
Mazeret [zinleri Bildirilmesi Personel Daire yil sonunda Personel Daire Giden Evrak
Baskanligi Baskanligina bildirilir.
MEVZUAT: 657 sayili kanun
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Enstitii Sekreteri Enstiti Madura




CANKIRI KARATEKIN UNiVERSiTESiV
FEN BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU

Ucretsiz izin Kullanimi
Is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /

Cikti
UCRETSIz iziN KULLANIMI IS AKIS
SURECI _ - -
- ilgili personel {ist amirine (icretsiz
Ucretsiz izin Talebi izin gerekgesiyle birlikte (dogum
) sonrasl, askerlik, 10 yilini
l llgili Personel tamamlamigsa diger nedenler)
Ucretsiz iznine ayriimak istedigini
s0zlU olarak beyan eder iznin
uygunlugunun onayini alr
Bagvuru 5 P Ha hir D "
PR Ucretsiz izin formu ile bir Gst amirine
l ligili Personel miiracaat eder. Form
HAYIR
izin Talebi —_—
Uygun mu? B . S g
llgili Amir Talep formu iade edilir. S6zIU olarak Form
yasal gerekge agiklanir.
EVET
Onay e e e . o
Enstiti Mudurd ve | Hazirlanan ucretsiz izin formu
. Form
l Rektor onaylanir.
Dosyalanmasi . Ucretsiz izin formunun bir niishasi
ligili Personel ilgiliye diger nushasi ilgili dosyaya Form
l taklir.
Ucretsiz izinleri Bildirilmesi iigili Birim, Kullanilan Ucretsiz izinler maas
Personel Daire islemleri icin Personel Daire Giden Evrak
Bagkanlig Bagkanligina bildirilir.

MEVZUAT: 657 sayili kanun

HAZIRLAYAN

Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN
Enstitli Muduria




